План работы

экспертной комиссии (ЭК)

Администрация Пономарёвского сельсовета
на 2021 год

	№ п/п
	Название мероприятия
	Срок проведения
	Ответственный за исполнение
	отметка об исполнении

	1.
	Разработать номенклатуру дел на 2021 г.Предоставить сведения о номенклатуре дел на 2021 год в архивный отдел
	До 15.02.2021г.
	Г.В.Черкасова
	

	2.
	Разработать и принять положение об архиве организации и экспертной комиссии
	До 15.02.2021 г.
	
	

	3.
	Предоставить сведения об экспертной комиссии на 2021 г.в архивный отдел.
	До 15.02.2021г.
	Г.В.Черкасова
	

	4.
	Провести научно-техническую обработку и описание управленческой документации (опись №1; 2) за 2018 год 
	До 31.03.2021г.
	Г.В.Черкасова
	

	5.
	Провести научно-техническую обработку и описание документов по личному составу (опись №1л) за 2018 год
	До 31.03.2021г.
	Г.В.Черкасова
	

	6.
	Провести передачу дел управленческой документации по описям №1 и №2 за 2015 г. опись № 1 (избирательной комиссии по выборам органов местного самоуправления и должностных лиц муниципального образования) за 2015 г.  
	До 31.03.2021г.
	Г.В.Черкасова
	

	7.
	Предоставить паспорт архива организации управленческой документации 
	До 16.11.2021г.
	Г.В.Черкасова
	


Председатель ЭК                                                                                 А.Г. Горохов

14.01.2021 г.
